
Als Organisationstalent koordinierst und überwachst Du Termine, 

kennst Dich mit Buchhaltung bestens aus, bereitest Besprechungen 

vor und nach, stellst Daten grafisch dar und interpretierst diese. 

Wir bieten Dir… 
 tarifliche Ausbildungsvergütung 

1.  Ausbildungsjahr: 1.068,26 € 
2.  Ausbildungsjahr: 1.118,20 € 
3.  Ausbildungsjahr: 1.164,02 € 

 30 Urlaubstage 
 Lehrmittelzuschuss i. H. v. 50,00 € pro Ausbildungsjahr 
 Reisekostenvergütung 
 Jahressonderzahlung 
 gute Zukunftsperspektiven 
 Abschlussprämie i. H. v. 400,00 € 
 Gleitzeitregelung 
 zusätzliche Altersversorgung 

Du bist… 
 gut in Deutsch und Mathe 
 zuverlässig, belastbar und teamfähig 
 selbstbewusst und kontaktfreudig 
 interessiert an modernen Kommunikationstechniken 

Schulabschluss 
 mindestens Sekundarabschluss I 

Einsatzorte 
 Rathaus Aurich 
 Nds. Studieninstitut in Oldenburg 

(Block Lehrgänge) 
 Berufsbildende Schulen Aurich  

(1-2x pro Woche) 

 

 

  

Kauffrau/Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d) 


